PROCEDURA MONITOROWANIA 
REALIZACJI  PODSTAWY  PROGRAMOWEJ

w Zespole Szkół Specjalnych

im. Matki Teresy z Kalkuty w Żorach
wprowadzona na podstawie

Zarządzenia .............................. Dyrektora Zespołu Szkół Specjalnych 

im. Matki Teresy z Kalkuty w Żorach   z dnia  ................................
w sprawie określenia zasad monitorowania realizacji podstaw programowych z poszczególnych edukacji przedmiotowych
1.  Cel procedury.
Celem niniejszej  procedury  jest  określenie sposobu, czynności i techniki dokumentowania czynności dyrektora w zakresie nadzoru nad realizacją podstaw programowych 
z poszczególnych edukacji przedmiotowych.

2. Zakres procedury

Procedura swym zakresem obejmuje dyrektora szkoły, wicedyrektora oraz wszystkich nauczycieli zatrudnionych w Zespole Szkół Specjalnych im. Matki Teresy z Kalkuty w Żorach.
3. Unormowania prawne.

    Ilekroć mowa jest o :

-podstawa programowa – należy przez to rozumieć. obowiązkowe, na danym etapie kształcenia, zestawy celów i treści nauczania oraz umiejętności, a także zadania wychowawcze szkoły, które są uwzględniane odpowiednio w programach wychowania przedszkolnego i programach nauczania oraz umożliwiają ustalenie kryteriów ocen szkolnych i wymagań egzaminacyjnych,
- karta realizacji podstawy programowej – należy przez to rozumieć załącznik nr 1 do procedury.

4.  Tryb postępowania
1) Każdy nauczyciel,  w terminie do 15 września roku szkolnego składa dyrektorowi szkoły pisemne opracowanie rozkładu materiału nauczania w poszczególnych klasach, z wyróżnieniem treści nauczania z podstawy programowej.
2) Pisemne opracowanie, o którym mowa w pkt 1 mają być uzgodnione 
z członkami zespołu klasowego.

3) Monitorowanie realizacji podstawy programowej poszczególnych edukacji przedmiotowych odbywa się poprzez:
a. systematyczne prowadzenie przez wicedyrektora Karty realizacji podstawy  programowej, zakładanych dla poszczególnych oddziałów, której treść stanowi załącznik nr 1 do procedury,
b. analizę składanych oświadczeń nauczycieli o stopniu realizacji podstawy programowej – załącznik nr 2
c. doraźne i planowane kontrole dzienników lekcyjnych,

d. obserwację zajęć prowadzonych przez nauczycieli,

e. przeprowadzanie wewnętrznych sprawdzianów wiedzy i umiejętności uczniów,

f. analizę okresowych sprawozdań nauczycieli,

g. prowadzenie po każdym półroczu w cyklu kształcenia Kart monitorowania realizacji ramowych planów nauczania – załącznik nr 3

4) W terminie określonym w zarządzeniu dyrektora  dwa razy w każdym roku szkolnym, nauczyciel składa dyrektorowi szkoły pisemne sprawozdanie o stopniu i zakresie realizacji podstawy programowej, w postaci oświadczenia o realizacji podstawy programowej i programu nauczania – załącznik nr 2. 

5) Na zakończenie każdego semestru wicedyrektor na podstawie złożonych oświadczeń wypełnia Kartę realizacji podstawy programowej dla każdej klasy – załącznik nr 3.
6) W przypadku zmiany nauczyciela danego przedmiotu w kolejnych latach szkolnych wszelkie zapisy dotyczące realizacji podstawy programowej wnoszone są na dokumencie pierwotnym.

7) Karty realizacji podstawy programowej są własnością szkoły i podlegają kontroli.
8) W przypadku jakichkolwiek trudności z realizacją podstawy programowej nauczyciel jest zobowiązany zgłaszać je dyrektorowi szkoły wraz z propozycją weryfikacji rozkładu materiału, która zapewni zrealizowanie koniecznych treści w cyklu kształcenia.

5. Podstawa prawna.

Rozporządzenie Ministra Edukacji z dnia 7 października  2009 r. w sprawie sprawowania nadzoru pedagogicznego ( Dz. U, z 2009 r. Nr 168, poz. 1324).
Załącznik 1 – Karta realizacji podstawy programowej

Załącznik 2 – Wzór oświadczenia nauczyciela o stopniu realizacji podstawy programowej

Załącznik 3 – Karta  monitorowania ramowych planów nauczania

                                                                                            ....................................................










Załącznik nr 1
KARTA MONITOROWANIA PODSTAWY PROGRAMOWEJ KSZTAŁCENIA OGÓLNEGO
R.SZK.: ............................... 
ETAP EDUKACJI: ...................................
KLASA:  ..........................
	Przedmiot

	
	Analiza rozkładów materiału
	Obserwacja zajęć
	Kontrola dziennika lekcyjnego
	Teczka wychowawcy
	Oświadczenie                       I okres
	Oświadczenie za II okres

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Wpisać przedmioty nauczane w danej klasie
	
	
	
	
	
	


UWAGI i WYDANE POLECENIA:

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Załącznik nr 2
Oświadczenie 

o realizacji podstawy programowej i programu nauczania 

w roku szkolnym ......................
…………………………………                                   ……………...........................

Imię i nazwisko nauczyciela




przedmiot
Oświadczam, że w roku szkolnym.............................sem ....................realizowałam –(-em) podstawę programową :

	L.p.
	Klasa


	Ilość godzin
	Podstawę programową zrealizowałam(-em) zgodnie                             z przyjętym planem pracy dydaktycznej.

(TAK, NIE)
	Do realizacji w następnym roku szkolnym pozostało 

(podać dział lub niezrealizowaną partię materiału).

[Podać w przypadku niezrealizowania planu pracy dydaktyczne]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Żory, …………………………



       ………………………………

(data) 






(podpis)

Załącznik nr 3a
KARTA MONITOROWANIA REALIZACJI  RAMOWYCH  PLANÓW NAUCZANIA 

w  cyklu kształcenia ……………. – …………….
szkoła: podstawowa (IV – VI)
klasa: ………….

Data rozpoczęcia cyklu nauczania: .................................
	Przedmiot
	Ilość godzin wg ramówki


	
	Ilość godzin rzeczywiście zrealizowanych 


	Godz. realizowane przez n-la tej samej specjalności


	Uwagi

	
	
	Ilość godzin
	
	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin


	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin
	Rok szkolny

20…/20…
	
	

	
	
	
	I sem.
	
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	

	Język polski
	510
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Historia i społ.
	130
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Język angielski
	290
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Język angielski
	290
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Matematyka
	385
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Przyroda
	290
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Muzyka
	95
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Plastyka
	95
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Wych. fizyczne
	385
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Wych. fizyczne
	385
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zaj. techniczne
	95
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zaj. komputerowe
	95
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zaj z wychowawcą
	95
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Załącznik 3b

Zestawienie liczby godzin realizacji podstawy programowej                                                                                w roku szkolnym .....................................

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Zajęcia edukacyjne:
 edukacja wczesnoszkolna (lekkie)
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	KLASA   ………………..                                WYCHOWAWCA   …………………………….

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	Edukacja wczesno-

szkolna


	j. angielski
	edukacja muzyczna
	edukacja plastyczna
	zajęcia komputerowe
	wychowanie fizyczne
	Razem  
w klasie 
	

	Minimalny wymiar w cyklu trzyletnim
	1150
	190 
	95 
	95 
	95 
	290 
	
	

	PLAN
	
	63
	32
	32
	32
	96
	
	

	Zajęcia przeprowadzone przez nauczyciela "stałego"
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia przeprowadzone przez innego nauczyciela o tej samej specjalności
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia przeprowadzone przez nauczyciela innej specjalności
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia nieodbyte
	
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik 3c
	
	
	 
	 
	 

	Zajęcia edukacyjne:
 edukacja wczesnoszkolna (umiarkowane)
	Klasa: ………….
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	
	Edukacja wczesno-szkolna
	
	
	Razem  
w klasie 

	Minimalny wymiar w cyklu trzyletnim
	1760
	
	
	

	PLAN
	
	
	
	

	Zajęcia przeprowadzone przez nauczyciela "stałego"
	
	
	
	

	Zajęcia przeprowadzone przez innego nauczyciela o tej samej specjalności
	
	
	
	

	Zajęcia przeprowadzone przez nauczyciela innej specjalności
	
	
	
	

	Zajęcia nieodbyte
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załącznik nr 3d
KARTA MONITOROWANIA REALIZACJI  RAMOWYCH  PLANÓW NAUCZANIA 

w  cyklu kształcenia ……………. – …………….
szkoła: Gimnazjum (lekkie)
klasa: ………….

Data rozpoczęcia cyklu nauczania: .................................
	Przedmiot
	Ilość godzin wg ramówki


	
	Ilość godzin rzeczywiście zrealizowanych 


	Godz. realizowane przez n-la tej samej specjalności


	Uwagi

	
	
	Ilość godzin
	
	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin


	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin
	Rok szkolny

20…/20…
	
	

	
	
	
	I sem.
	
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	

	Język polski
	450
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Język obcy nowożytni 

( język angielski)
	290
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Muzyka 
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Plastyka
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Historia 
	190
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Wiedza o społeczeństwie
	65
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Biologia
	130
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Geografia 
	130
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Chemia
	130
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Fizyka
	130
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Matematyka
	385
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Informatyka
	65
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Edukacja dla bezpieczeństwa
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Wychowanie fizyczne
	385
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia artystyczne
	65
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia techniczne
	220
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia z wychowawcą
	95
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 3e
KARTA MONITOROWANIA REALIZACJI  RAMOWYCH  PLANÓW NAUCZANIA 

w  cyklu kształcenia ……………. – …………….
szkoła: podstawowa (IV – VI ZET)
klasa: ………….

Data rozpoczęcia cyklu nauczania: .................................
	Przedmiot
	Ilość godzin wg ramówki


	
	Ilość godzin rzeczywiście zrealizowanych 


	Godz. realizowane przez n-la tej samej specjalności


	Uwagi

	
	
	Ilość godzin
	
	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin


	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin
	Rok szkolny

20…/20…
	
	

	
	
	
	I sem.
	
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	

	Funkcjonowanie w środowisku
	600
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Muzyka z rytmiką
	350
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Plastyka
	480
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Technika
	480
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Wychowanie fizyczne
	385
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 3f
KARTA MONITOROWANIA REALIZACJI  RAMOWYCH  PLANÓW NAUCZANIA 

w  cyklu kształcenia ……………. – …………….
szkoła: Gimnazjum (ZET)
klasa: ………….

Data rozpoczęcia cyklu nauczania: .................................
	Przedmiot
	Ilość godzin wg ramówki


	
	Ilość godzin rzeczywiście zrealizowanych 


	Godz. realizowane przez n-la tej samej specjalności


	Uwagi

	
	
	Ilość godzin
	
	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin


	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin
	Rok szkolny

20…/20…
	
	

	
	
	
	I sem.
	
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	

	Funkcjonowanie w środowisku
	480
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Muzyka z rytmiką
	190
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Plastyka
	800
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Technika
	830
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Wychowanie fizyczne
	385
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 3g

KARTA MONITOROWANIA REALIZACJI  RAMOWYCH  PLANÓW NAUCZANIA 

w  cyklu kształcenia ……………. – …………….
szkoła: Przyspasabiająca do Pracy
klasa: ………….

Data rozpoczęcia cyklu nauczania: .................................
	Przedmiot
	Ilość godzin wg ramówki


	
	Ilość godzin rzeczywiście zrealizowanych 


	Godz. realizowane przez n-la tej samej specjalności


	Uwagi

	
	
	Ilość godzin
	
	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin


	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin
	Rok szkolny

20…/20…
	
	

	
	
	
	I sem.
	
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	

	Funkcjonowanie osobiste i społeczne
	670
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Przysposobienie do pracy
	1890
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Wychowanie fizyczne
	290
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 3
KARTA MONITOROWANIA REALIZACJI  RAMOWYCH  PLANÓW NAUCZANIA 

w  cyklu kształcenia ……………. – …………….
szkoła: ZSZ
klasa: ………….

Data rozpoczęcia cyklu nauczania: .................................
	Przedmiot
	Ilość godzin wg ramówki


	
	Ilość godzin rzeczywiście zrealizowanych 


	Godz. realizowane przez n-la tej samej specjalności


	Uwagi

	
	
	Ilość godzin
	
	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin


	Rok szkolny

20…/20….
	Ilość godzin
	Rok szkolny

20…/20…
	
	

	
	
	
	I sem.
	
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	I sem.
	II sem.
	
	

	Język polski
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Język obcy nowożytni 

( język angielski)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Język obcy zawodowy
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Historia
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Wiedza o społeczeństwie
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Biologia
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Geografia 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Chemia
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Fizyka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Matematyka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Informatyka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Wychowanie fizyczne
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM:
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